信息技术中心离校工作须知

一 信息技术中心于17日晚20点全面冻结全校毕业学生校园卡，之后将不能再使用。

二 各学院18日上午到一食堂信息技术中心服务部领取学生一卡通信息表和结算退费资金。

三 请各学院按照信息表与毕业生结算并收回学生校园卡，签字确认后于20日前交回服务部。

四 请各学院在集中时通知，凡单独到信息技术中心借用了上网交换机的同学（登录离校系统可查询），请带上交换机到信息服务部办理网络销户手续。沙坪坝校区、北碚校区无此项自动审核通过。

五 现场办理时间： 年6月18日～6月21日，8：30～17：30（中午不休息）。其余正常上班时间可办理,上午9：30～16：00 

  地点：大学城：信息技术中心服务部（一卡通、交换机退还销户） 沙坪坝：综合实验楼301
  联系人：何贵良 65910122  
信息技术中心
2012年6月12日
毕业生校园一卡通、网络销户办理须知
按照学校有关毕业生工作的统一部署，毕业生离校前必须到一卡通管理中心同时办理校园卡、上网用户销户手续，现将有关事宜通知如下：

一、 毕业生校园卡销户前的准备：
1.  一卡通销户前信息技术中心服务部提前统一冻结毕业生校园卡，此后不能再使用校园卡（6月17日晚20时）。

2. 为避免排队拥挤及零钱找赎困难，提高毕业销户手续办理速度，本次一卡通销户退款以学院为单位集中办理，请毕业生特别注意：

（1）销户前请将卡内余额消费完毕，请尽量使卡上余额为0。
（2）毕业前对校园卡充值时控制好金额，不要太大。
3. 销户后可到现金消费的食堂就餐，也可借用同学的校园卡在食堂就餐。请同学们做好销户后的就餐准备，由此带来不便敬请谅解。
二、 毕业生校园卡销户办理程序：
1.  时间： 年6月18日～6月21日，8：30～17：30（中午不休息）。

          其余正常上班时间可办理,上午9：30～16：00 
地点：大学城：信息服务部（一卡通管理中心） 沙坪坝：综合实验楼301
2.  毕业生以学院或班级为单位，18日上午到信息技术中心领取各学院《学生校园卡退款销户名单》，根据《名单》办理退款和卡余额为负值（脱机消费扣款所致）补款手续，集中收回校园卡。并将办理完后的手续和校园卡交回信息技术中心服务部，信息技术中心将根据返回的信息表情况，在离校系统批量审核已完善该手续的毕业生。对于卡遗失的同学请学院将名单汇总后交回信息技术中心，只有毕业生本人携带身份证（或学生证）补办理卡，然后才能销户，审核方能通过。请同学代办销户的需要出示双方有效证件。
3.  单独办理同学，若卡内余额为0或未办卡的同学到5号柜台办理销户审批手续；

4.  单独办理同学，若卡内余额不为0或卡丢失的同学到3、4号柜台办理销户退款审批手续。 

5. 集中办理方式  一卡通管理中心以学院为单位统一退还学生卡内余额，回收校园卡，学生签字确认。卡片和确认表返回信息中心作为退卡、退费销户依据。18日统一下发各学院数据、学生卡内余额。20日前学院集中返还学生退款签字确认表和校园卡，20日服务部开展学生离校批量审核手续。
三、 毕业留校学生的特殊处理： 

1.  毕业留校继续深造学习的同学，可凭“入学通知书”，到一卡通管理中心办理离校审核手续。校园卡可继续使用，新学期开学后持入学通知单和校园卡到一卡通管理中心办理身份信息变更及换卡手续。

2.  延迟毕业的同学，需凭相关证明（说明原因），到一卡通管理中心办理身份信息变更和延期手续。

3.  毕业留校任教的同学，可凭就业派遣证或其他证明，到一卡通管理中心办理离校审核手续。校园卡可继续使用，待入校报到工作后，凭本人工作证（或工资条）和身份证办理教工正式卡。
四、网络用户销户

1、毕业学生离校后原则要求注销上网用户帐户信息，凡到学校登记借用小交换机同学，必须到业务办理点现场办理退还手续，若损坏或遗失交换机应作价赔偿（20元/台）。

2、上网费用余额，所有用户在开户协议约定不退还账户余额。
五、其他情况销户处理

1、沙坪坝校区新闻专业毕业生在综合楼实验楼301办理一卡通退费事宜。

2、无一卡通毕业生，此项为校区食堂饭卡办理相关离校审核。

3、对特殊离校销户，按照学校相关部门提供依据和要求及时办理。
信息技术中心
2012年6月12日
